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SĒJAS NOVADA DOME

Sējas Mūzikas un mākslas skola

Reģ.Nr. 4374902343

„Bitīte”, Loja, Sējas novads, LV – 2142

Tālrunis: 67705174, e – pasts: maksla@seja.lv

IEKŠĒJIE NOTEIKUMI

Lojā
23.01.2014.                                                                                                                   Nr.01/2014
Iekšējās kārtības noteikumi

Izdoti saskaņā ar Izglītības likumu
I. Vispārīgie jautājumi

1. Sējas Mūzikas un mākslas skolas (turpmāk – izglītības iestāde) iekšējās kārtības noteikumi ir izdoti, ievērojot Izglītības likumu, Vispārējās izglītības likumu, Bērnu tiesību aizsardzības likumu, Ministru kabineta 2009.gada 24.novembra noteikumus Nr.1338 ”Kārtība kādā nodrošināma izglītojamo drošība izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos” un izglītības iestādes nolikumu (turpmāk – noteikumi).

2. Noteikumi ir attiecināmi uz izglītojamajiem (turpmāk- audzēkņiem), vecākiem (likumīgajiem pārstāvjiem (turpmāk – vecākiem)), izglītības iestādes apmeklētājiem, kā arī uz izglītības iestādes administrāciju, pedagogiem un atbalsta personālu (turpmāk – darbiniekiem). Noteikumi ir izglītības iestādes iekšējo noteikumu neatņemama sastāvdaļa.
3. Noteikumu ievērošana nodrošina audzēkņu, viņu vecāku, apmeklētāju un darbinieku drošību un viņu tiesību ievērošanu.
4. Noteikumi nosaka:

4.1. audzēkņu uzvedību izglītības iestādē, tās teritorijā un izglītības iestādes organizētajos pasākumos;

4.2. audzēkņu tiesības un pienākumus; 

4.3. audzēkņu drošība un tiesību aizsardzība;

4.4. atbildīgie un kārtība, kādā audzēkņi tiek iepazīstināti ar iekšējās kārtības noteikumiem.

4.5. atbildību par iekšējās kārtības noteikumu neievērošanu;

4.6. pamudinājumu un apbalvojumu sistēmu.
5. Izglītojamo uzņemšanu, pārcelšanu un atskaitīšanu no izglītības iestādes nosaka attiecīgie ārējie normatīvie dokumenti un skolas Audzēkņu uzņemšanas noteikumi un Mācību sasniegumu vērtēšanas un pārbaudījumu organizēšanas noteikumi.
II. Izglītības procesa organizācija un saistītie noteikumi
6. Individuālo mācību nodarbību sākums plkst. 13.00, atsevišķos gadījumos agrāk, saskaņojot ar skolas administrāciju. Grupu stundu sākums 15.15.
7.  Audzēkņi skolā ierodas tā, lai līdz mācību stundu sākumam būtu klasē vai nodarbības vietā.

8. Stundu garums 40 minūtes.

9. Katra mācību stunda sākas un beidzas ar zvanu. 

10. Starpbrīžu ilgums pēc katras mācību stundas 5 minūtes, kuru laikā klašu telpas ir jāizvēdina.
11. Mācību un ārpusskolas darbs notiek saskaņā ar mācību nodarbību sarakstu un mācību plānu.
12. Par paredzamajām mācību nodarbību izmaiņām audzēkņi un pēc iespējām arī vecāki tiek brīdināti iepriekšējā stundā. 

13. Mācību stundu un citu pasākumu laikā par kārtību telpās atbild audzēkņi un konkrētais atbildīgais pedagogs. Pēc mācību stundas vai pasākuma telpu atstāj sakārtotu.

14. Izglītības iestādē par kārtību un netraucētu iespēju mācīties un strādāt atbild dežurants. 

15. Mācību telpu atslēgas pirms stundām paņem mācību priekšmeta pedagogs un nogādā dežurantam atpakaļ pēc stundām. Ja stunda nenotiek, skolotājs uzturas telpā vai telpu aizslēdz un atslēgu atdod skolas dežurantam.
16. Dežurants nekavējoties informē pedagogus par dežūras laikā konstatētajiem izglītības iestādes iekšējās kārtības noteikumu pārkāpumiem, īpaši par fizisko vardarbību, emocionālo vardarbību, narkotisko un psihotropo vielu lietošanas un izplatīšanas, kā arī izglītības iestādes materiālo vērtību bojāšanas gadījumiem. 
17. Profesionālās ievirzes mūzikas nodaļas audzēkņi iekārto dienasgrāmatas. Dienasgrāmatai jābūt līdzi uz katru stundu un tā pēc pedagoga vai vadības pārstāvja pirmā pieprasījuma jāuzrāda.
18. Ja audzēknis pārkāpj izglītības iestādes Iekšējās kārtības noteikumus, pedagogs vai izglītības iestādes vadības pārstāvis var izglītojamā dienasgrāmatā ierakstīt piezīmi, kas informē viņa vecākus par radušos situāciju.

19. Nedēļas beigās izglītojamā dienasgrāmatu paraksta vecāki.
III. Audzēkņu tiesības

20. Iegūt valsts un pašvaldības apmaksātu mūsdienu prasībām atbilstošu profesionālās ievirzes pamatizglītību un interešu izglītību, gūstot kvalitatīvas zināšanas mūzikas vai mākslas priekšmetos, saņemot paskaidrojumus un konsultācijas jaunās mācību vielas un papildjautājumu apguvē.
21. Uz netraucētu mācību darbu stundās un izvēlētajās ārpusstundu nodarbībās.
22. Uz nodrošinātu veselības un dzīvības aizsardzību, neatliekamo medicīnisko palīdzību skolā un tās organizētajos pasākumos.
23. Mācību un audzināšanas procesā brīvi izteikt un aizstāvēt savas domas un uzskatus, paust attieksmi par skolas darba organizāciju, izglītības procesu un izteikt priekšlikumus skolas dzīves pilnveidē.
24. Saņemt savlaicīgu informāciju par pārbaudījumiem un citiem ar izglītošanos saistītiem jautājumiem. 
25. Saņemt motivētu savu zināšanu un uzvedības novērtējumu.
26. Attīstīt savas radošās spējas un pilnveidoties kulturālā un tikumiskā gaisotnē.
27. Pārstāvēt skolu dažādu mēroga koncertos, konkursos, festivālos u.c. pasākumos.
28. Iesaistīties Skolas padomes, Audzēkņu padomes darbā atbilstoši to nolikumiem un sabiedriskajā darbībā skolā un novadā. 
29. Domstarpību gadījumā lūgt palīdzību skolas administrācijai.
30. Mācību procesā bez maksas izmantot skolas telpas, bibliotēku, skolas materiāli tehnisko bāzi, nomāt mūzikas instrumentus, noslēdzot līgumu ar skolas direktoru. Saskaņojot ar direktoru laiku, izmantot skolas mūzikas instrumentus patstāvīgi vingrinoties.
31. Uz audzēkņa īpašumā, lietojumā vai valdījumā esošās personiskās mantas aizsardzību skolā.
IV. Audzēkņu pienākumi
32. Mācīties atbilstoši savām spējām, lai iegūtu profesionālās ievirzes pamatizglītību.

33. Ievērot Skolas nolikumu, Iekšējās kārtības noteikumus un citus skolas darbību un ar audzēkņiem saistītus reglamentējošos noteikumus.

34. Izmantot mācībām paredzēto laiku, sistemātiski gatavoties nodarbībām.

35. Ar cieņu izturēties pret valsti, tās simboliem, ģimeni, skolu, skolotājiem, skolas darbiniekiem, ievērot likumus.  

36. Rūpēties par skolas prestižu, cienīt un kopt skolas tradīcijas, godam pārstāvēt skolu dažāda veida pasākumos.

37. Sargāt savu veselību un ievērot darba drošības tehnikas, darba aizsardzības un ugunsdrošības noteikumus.

38. Ievērot pedagogu un skolasbiedru tiesības uz netraucētu izglītības ieguvi, aizliegts fiziski un psiholoģiski ietekmēt citus audzēkņus, skolas personālu.
39. Ievērot personīgās higiēnas prasības, skolā ierasties lietišķā, tīrā apģērbā, virsdrēbes atstāt garderobē. Audzēkņu apģērbs nedrīkst reklamēt vardarbību, narkotikas, smēķēšanu un alkoholu. Pēc iespējām lietot maiņas apavus.
40. Svētku dienās, ieskaitēs, koncertos un citās uzstāšanās reizēs audzēkņi izglītības iestādē ierodas, ģērbušies svinīgā apģērbā.

41. Mācību stundās un nodarbībās ierasties, līdzi ņemot skolotāja noteiktos mācību līdzekļus, piederumus (mācību grāmatas, pierakstu un mājas darbu burtnīcas, mūzikas instrumentu, rakstāmlietas u.c.) un dienasgrāmatu (mūzikas nodaļas audzēkņiem).

42. Mācību stundās un nodarbībās uzmanīgi sekot līdzi, izpildīt skolotāja norādījumus un uzdevumus, aizliegts ēst, košļāt košļājamo gumiju, bez skolotāja atļaujas pārvietoties pa klasi un atstāt to. 
43. Uzņemties atbildību par savas mācību vietas, izglītības iestādes inventāra un telpu saglabāšanu, tīrību un kārtību. Ja kāds inventāra priekšmets ir nozudis vai sabojāts, audzēknis nekavējoties par to informē specialitātes vai mācību priekšmeta pedagogu. Ja izglītības iestādes inventārs ir sabojāts vai zudis audzēkņa rīcības rezultātā, viņš personīgi vai ar vecāku palīdzību novērš radītās kaitējuma sekas, vai atlīdzina zaudējuma vērtību.
44. Obligāti apmeklēt izglītības procesā paredzētās mācību stundas.
45. Savlaicīgi ziņot skolas vadībai par stundu kavējumiem. Kavēto stundu mācību vielu apgūt patstāvīgi, saskaņojot ar attiecīgā mācību priekšmeta pedagogu. 

46. Par katras mācību dienas kavējumu  audzēkņu vecākiem brīdināt mutiski skolas dežurantu vai specialitātes pedagogu. 
46.1. Atnest skolas direktoram vai specialitātes pedagogam adresētu vecāku parakstītu iesniegumu vai ārsta zīmi, norādot kavējuma iemeslu, ja kavējums noticis bez brīdinājuma.
46.2. Audzēkņus, kuri mācību pusgadā bez attaisnojoša iemesla ir kavējuši 50% no mācību stundām un/vai mācību vielu nav apguvuši vismaz uz 4 ballēm, atskaita no skolas vai atstāj uz otru gadu par to izlemjot skolas pedagoģiskajā sēdē un saskaņojot ar vecākiem. 

47. Kavējumu gadījumā, audzēknim pašam vai viņa vecākiem interesēties par uzdoto mācību vielu uz nākamo mācību stundu.

48. Gaidot nākamo mācību stundu vai nodarbību, uzturēties vestibilā vai spēlēt instrumentu, ja ir pieejama brīva klase.
49. Labvēlīgos laika apstākļos starpbrīžos ļauts uzturēties skolas pagalmā, nevis bērnudārza pagalmā un nevis pirmsskolas bērniem paredzētajos rotaļu laukumos.

50. Pēc stundām doties uz mājām, netraucējot mācību procesa norisi citiem audzēkņiem un neuzkavējoties skolas telpās, izņemot gadījumus, kad audzēknis, kurš dzīvo attālāk no skolas, gaida transportu vai tuviniekus, kas viņu nogādās mājās. 

51. Dodoties uz mājām, kas atrodas attālāk no skolas, rūpēties par savu veselību un dzīvību, ievērojot ceļu satiksmes noteikumus un neizmantot svešas gadījuma mašīnas, lai ātrāk nokļūtu mājās, jo tās var apdraudēt skolēnu dzīvību un drošību. 

V. Audzēkņu drošība un tiesību aizsardzība
52. Aizliegts lietot necenzētus vārdus un izteicienus, pielietot vardarbību (fiziski, emocionāli un psiholoģiski ietekmēt, pazemot skolas biedrus un skolas darbiniekus), huligāniski uzvesties, kā arī citiem veidiem veicināt agresīvu uzvedību.
53. Stundu laikā aizliegts izmanot mobilos telefonus, CD/DVD u.c. atskaņotājus, datorus, radio un fotoaparātus u.c. ierīces un aparātus, kas traucē mācību procesu. Tiem jāatrodas izslēgtā stāvoklī.

54. Aizliegts izglītības iestādē un tās teritorijā ienest un lietot priekšmetus, materiālus, vielas (alkoholiskos dzērienus, narkotiskās vielas, tabakas izstrādājumus, šķiltavas, sērkociņus, pirotehniku, dzīvniekus utml.), aizliegts spēlēt kārtis vai citas azartspēles.

55. Ja skolas aktu zālē notiek mēģinājums vai koncerts, netraucēt tajā notiekošo procesu (nevirināt durvis, netrokšņot, nelietot mobilos telefonus utml.). 

56. Aizliegts mācību nodarbību laikā aiziet no skolas bez pedagoga vai skolas administrācijas atļaujas, izņemot gadījumā, t.sk. slimības dēļ, pirms noteiktā stundu beigu laika ar pedagoga vai izglītības iestādes vadības pārstāvja atļauju, informējot par to vecākus.

57. Aizliegts kāpt, sēdēt vai novietot mantas uz palodzēm, puķu podiem, apkures radiatoriem un caurulēm.

58. Audzēkņiem nekavējoties ir jāizpilda iestādes darbinieku likumīgās prasības.

59. Izglītības iestādē aizliegts atņemt vai aizņemties svešu mantu, kā arī dot lietošanā citiem savas personiskās mantas.
60. Mācību stundās, citās nodarbībās, sanāksmēs un pasākumos aizliegts filmēt un ierakstīt notikuma norisi, ja tas nav paredzēts mācību procesa ietvaros vai neformāla pasākuma ietvaros. Attiecīgo darbību veikšanai nepieciešams izglītības iestādes direktora saskaņojums. Par šī noteikumu pārkāpumu nodarītā rīcība tiek izvērtēta izglītības iestādes pedagoģiskajā padomē. Autortiesību, fizisko personu datu aizsardzības tiesību un citu tiesību pārkāpumu gadījumos direktors lemj par nepieciešamību papildus ziņot tiesībaizsardzības iestādēm, ja pārkāpums satur administratīvā pārkāpuma vai noziedzīga nodarījuma pazīmes.
61. Audzēkņiem aizliegts pieļaut tādu rīcību, kas varētu radīt draudus paša un citu cilvēku veselībai un drošībai. Audzēkņu pienākums ir neiesaistīties apšaubāmās un nepazīstamu cilvēku kompānijās, rīcībās un sarunās. Šādos gadījumos nekavējoties saukt palīgā pieaugušos: izglītības iestādes dežūrējošos pedagogus vai jebkuru izglītības iestādes darbinieku, pedagogu, laicīgi lūgt palīdzību vecākiem.
62. Izglītības iestādes apmeklētāji, tai skaitā audzēkņu vecāki, ierodoties izglītības iestādē, informē Izglītības iestādes dežurantu un norāda apmeklējuma mērķi. Vecāki un citi apmeklētāji sagaida audzēkņus un izglītības iestādes darbiniekus vestibilā pie dežuranta, netraucējot mācību procesu vai izglītības iestādes darbu. 

63. Audzēkņiem ir atļauts uzaicināt izglītības iestādes telpās nepiederošās personas, tikai saskaņojot to ar izglītības iestādes vadību. 

64. Audzēkņi tiek iepazīstināti ar izglītības iestādes evakuācijas plānu, operatīvo dienestu izsaukšanas iespējām un rīcību ekstremālās situācijās, kā arī ar darba drošības instrukcijām. Izglītojamo iepazīstināšanu ar šiem dokumentiem reģistrē šim nolūkam izveidotā žurnālā. Izglītojamais atbilstoši spējām un prasmēm to apliecina ar ierakstu "iepazinos", norādot datumu un parakstu. Evakuācijas plānu izvieto izglītības iestādes telpās visiem pieejamā vietā. 
65. Ārkārtas situācijās, atskanot trauksmes signālam (trīs gari zvani vai citi trīs gari signāli, vai mutisks dežurējošā administratora paziņojums par evakuāciju), tiek veikta audzēkņu evakuācija, saskaņā ar noteikumiem par rīcību ekstremālās situācijās, audzēkņi izpilda atbildīgā pedagoga norādījumus vai rīkojas atbilstoši direktora apstiprinātam izglītības iestādes evakuācijas plānam un kārtībai.

66. Par izglītības iestādes darbinieku maldināšanu par ekstremālām situācijām, audzēknis atbild normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

67. Traumu vai pēkšņu veselības traucējumu gadījumos audzēkņiem nepieciešams vērsties pie jebkura izglītības iestādes darbinieka.

68. Izglītības iestāde ir tiesīga ierobežot audzēkņa tiesības uz privātīpašuma neaizskaramību gadījumos, ja tas apdraud paša audzēkņa intereses, citu izglītojamo, pedagogu, izglītības iestādes vadības un apmeklētāju tiesības, kā arī izglītības procesu un iekšējo kārtību izglītības iestādē, izglītības iestādes mantu vai kā citādi ir saistīts ar tiesību pārkāpumu (pamatojums: Satversmes 105.pants, Izglītības likuma 54. pants un Bērnu tiesību aizsardzības likuma 22. un 23.pants). 
69. Izglītības iestādes pienākums ir novērst pārkāpumu vai jebkuru tā rašanās iespējamību, audzēknim labprātīgi novēršot to, kā arī lemt par nepieciešamību ziņot pašvaldības pārstāvjiem (bāriņtiesa, policija) un audzēkņa vecākiem situācijas noregulēšanai, ja pārkāpums (vai pamatotas aizdomas par pārkāpumu) netiek labprātīgi novērstas no audzēkņa puses.
VI.   Atbildīgie un kārtība, kādā audzēkņi tiek iepazīstināti ar

iekšējās kārtības noteikumiem.

70. Audzēkņi un viņu vecāki ar noteikumiem tiek iepazīstināti katra mācību gada sākumā un, uzsākot otro mācību pusgadu. Par noteikumu pārrunāšanas faktu direktore veic ierakstu šim nolūkam izveidotajā žurnālā, kur audzēkņi un viņu vecāki parakstās par iepazīšanos un to ievērošanu. Audzēknis parakstu veic atbilstoši savām spējām un prasmēm.
71. Audzēkņus, kuri iestājās izglītības iestādē mācību gada laikā, kā arī viņu vecākus ar noteikumiem iepazīstina iestāšanās brīdī, to apstiprinot ar savu parakstu šim nolūkam izveidotajos žurnālos. 
72. Apmeklētāji ar noteikumiem iepazīstas izglītības iestādes vestibilā pie ziņojuma dēļa. Darbinieki ar noteikumiem tiek iepazīstināti vienlaikus ar darba tiesisko attiecību uzsākšanu izglītības iestādē.
73. Pirms masu pasākumu apmeklējuma direktors vai grupu stundu pedagogi ar audzēkņiem pārrunā kārtības noteikumus šādos pasākumos. Par noteikumu pārrunāšanas faktu direktors vai grupu stundu pedagogi veic ierakstu šim nolūkam izveidotajā žurnālā, audzēkņi parakstās par to ievērošanu.

74. Pirms došanās ekskursijās, izbraukumos vai pārgājienos direktors vai grupas vadītājs instruē audzēkņus par kārtības noteikumiem pasākumā. Par noteikumu pārrunāšanas faktu direktors vai vadītājs veic ierakstu darba šim nolūkam izveidotajā žurnālā, audzēkņi parakstās par to ievērošanu.

75. Vismaz vienu reizi gadā audzēkņu drošības instrukcijās direktors vai direktors, sadarbībā ar pieaicinātu profesionālu personu iekļauj informāciju:

75.1. Par rīcību ekstremālās situācijās; 
75.2. Par rīcību nestandarta situācijās;
75.3. Par elektrodrošību;
75.4. Par ugunsdrošību;
75.5. Par ceļu satiksmes drošību;

75.6. Par pirmās medicīniskās palīdzības sniegšanu;

75.7. Par drošību uz ledus,
75.8. Par drošību uz ūdens,
75.9. Par personas higiēnu un darba higiēnu, 
75.10. Par darba drošību veicot praktiskos darbus vizuāli plastiskās mākslas mācību stundās.

76. Par noteikumu pārrunāšanas faktu direktors vai cita direktora pilnvarota persona veic ierakstu šim nolūkam izveidotajā žurnālā, audzēkņi parakstās par to ievērošanu.

VII. Atbildība par iekšējās kārtības noteikumu neievērošanu

77. Par Iekšējās kārtības noteikumu neievērošanu audzēkņiem var piemērot sekojošus disciplinārsodus: 
77.1. mutisks aizrādījums;
77.2. rakstiska piezīme dienasgrāmatā;
77.3. rakstisks ziņojums vecākiem;
77.4. pārrunas kopā ar vecākiem, veicot protokolēšanu, protokolu glabājot audzēkņa personas lietā;

77.5. piezīme direktora rīkojumā;
77.6. rājiens direktora rīkojumā;
77.7. izslēgšana no skolas.

78. Par skolas īpašuma (tai skaitā mūzikas instrumenta) sabojāšanu audzēknis un viņa vecāki ir pilnā apmērā materiāli atbildīgi par zaudējumu, kas audzēkņa vainas dēļ nodarīts skolai. Par nodarījumu audzēknis sniedz rakstisku paskaidrojumu, kurš glabājas viņa personas lietā. 

79. Gadījumos, kad ir aizdomas par narkotisko, psihotropo, toksisko vielu vai alkohola lietošanu, skola ziņo vecākiem un ātrai medicīniskai palīdzībai.

80. Gadījumos, kad ir aizdomas par pielietoto vardarbību, administratīvi vai krimināli sodāmiem pārkāpumiem, skola nekavējoties ziņo tiesībsargājošām iestādēm.

VIII. Pamudinājumi un apbalvojumu sistēma

81. Audzēkņi tiek stimulēti savu sekmju uzlabošanai un aktīvai līdzdalībai skolas sabiedriskajā dzīvē, kā arī dalībai dažāda mēroga pasākumos, konkursos, festivālos.
82. Labāko audzēkņu panākumi tiek atzīmēti saskaņā ar izglītības iestādes Pedagoģiskās padomes lēmumu sekojoši: 

82.1. pateicība ar Skolas direktora rīkojumu;

82.2. atzinības raksts;

82.3. ieraksts ar parakstu Skolas Goda grāmatā.

83. Audzēkņu uzslavas veikšanas kārtība:

	Līmenis
	Amatpersona
	Kārtība, kādā izskata skolēnu

apbalvošanu
	Iespējamā rīcība

	1
	Mācību priekšmeta pedagogs
	Uzslava, mutiska pateicība, ieraksti dienasgrāmatās, pateicība vecākiem.
	Rosina augstākiem apbalvojumiem

	2
	Specialitātes pedagogs vai grupu stundu pedagogs
	Uzslava, Mutiska pateicība

Ieraksti dienasgrāmatās

Pateicība vecākiem

Atzinības vēstule
	Rosina augstākiem apbalvojumiem

	3
	Direktora vietnieks vai direktors
	Atzinības par sasniegumiem mācību un ārpusskolas darbā

Konkursu uzvarētāju sveikšana - atzinības raksti u.c. apbalvojumi
	Rosina augstākiem apbalvojumiem

	4
	Direktors
	Labāko audzēkņu un viņu pedagogu pieņemšana pašvaldībā

Skolas iespēju izmantošana materiālo balvu piešķiršanai
	Rosina augstākiem pagasta apbalvojumiem



	5
	Pedagoģiskās padomes sēde
	Ieraksti Goda grāmatā

Goda rakstu piešķiršana
	Izlaidumā – labākos absolventus

	6
	Pašvaldība
	Izskata jautājumu pašvaldībā
	Pašvaldības kompetencē


IX. Noslēguma jautājumi

84. Grozījumus un papildinājumus noteikumos var ierosināt izglītības iestādes Pedagoģiskā padome, Izglītības iestādes padome, direktors un iestādes dibinātājs.

85. Grozījumus un papildinājumus noteikumos apstiprina direktors.

86. Izglītības iestādes direktors ar ikreizēju rīkojumu ir tiesīgs noregulēt jautājumus, kas nav atrunāti šajos noteikumos, lai pilnvērtīgi un nepārtraukti tiktu īstenota izglītības iestādes iekšējā kārtība.

87. Atzīt par spēku zaudējušus izglītības iestādes 2011. gada 10. novembra „Iekšējās kārtības noteikumus”. 

88. Atzīt par spēku zaudējušus izglītības iestādes 2011. gada 10. novembra „Iekšējās kārtības noteikumus audzēkņiem”. 

Sējas Mūzikas un mākslas skolas direktore:




Ieva Lapšāne

Lapšane 67705174. E-pasts maksla@seja.lv
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